AlfhélIsskéli

1. Afalladaetlun Alfhélsskola

Afalladaetlun skdlans skal nyta sem gétlista pegar skipuleggja parf afallahjalp medal
nemenda eda starfsfolks skélans. Naudsynlegt er ad samkomulag og skyr vitneskja sé
um hvernig bregdast skuli vid aféllum. Allt starfsfolk skdélans verdur ad vera vel
undirbuid ad takast a vid pa erfidleika sem fylgja aféllum. Taka parf tillit til adstaedna
hverju sinni pegar vidbrogd vid aféllum eru akvesdin.

2. Afallarad Alfhélsskola
f &fallardsi sitja:

e Skolastjorar

e Deildarstjorar

e Namsradgjafar

e Skolahjukrunarfraedingar

e Skolasalfraedingar

Séknarprestur Hjallakirkju er afallaradi til radgjafar og adstodar.
Skolastjorar eda stadgengill skdlastjora er abyrgur fyrir pvi ad kalla saman afallarad og
styra vinnu pess og skipulagi.

3. Hlutverk afallaraos

Hlutverk afallardds er
e Ad hafa verkstjorn vid vélega atburéi,
e AJd utbua vinnuaaetlanir um hlutverkaskipan hverju sinni, i hvada réé og hvernig
bregdast skuli vid i hverju tilviki fyrir sig.

Mikilvaegt er ad huga ad dskum peirra fjolskyldna sem hlut eiga ad mali hverju sinni.

o Afallardd skal sja til pess ad allt starfsfolk fai kynningu & pvi hvernig bregdast
skuli vid aféllum.

o Afallardd skal sja til pess ad kennarar fa studning og hjalp.

o Afallards skal funda eins fljott og audid er ef &fall hefur ordid, 6had dagsetningu
og tima.

4. Skilgreining a aféllum
Afoll eru skilgreind sem:
e Alvarleg slys (nemenda, starfsmanns eda adstandenda nem. og starfsmanns).
e Alvarleg veikindi (nemenda, starfsmanns eda adstandenda nem. og starfsmanns).
e Langvinnir sjukdémar (nemenda, starfsmanns eda adstandenda nem. og
starfsmanns).
¢ Andlat (nemenda, starfsmanns eda adstandenda nem. og starfsmanns).

Afallardd fundar i byrjun hvers skélaérs og fer yfir hvort breytingar hafi ordid a
adstaedum nemenda, starfsmanna vegna alvarlegra slysa, veikinda, daudsfalla eda
annarra afalla. Afallaradd raedur pa pau &féll sem upp hafa komid og tekur akvérdun um
hvort og pa til hvada adgerda skuli gripa.

Ef alvarlegt afall & sér stad i sumarleyfi er naudsynlegt ad skdlastjori kalli afallarad
saman til ad pad geti tekid akvérdun um vidbrogd af skdlans halfu.
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ATHUGID:
Skolastjori er ALLTAF eini tengilidur skolans vid fjolmidla,
Adrir hafa ekki leyfi til ad gefa fjolmidlum upplysingar og skulu alltaf visa a
skolastjora.

5. Nemendur

5.1.1 Langvinnir sjakddmar/alvarleg veikindi nemenda

e Vidkomandi starfsfélki og bekkjarfélogum er greint fra pvi ef nemandi parf ad vera
langdvélum burt fra skéla vegna alvarlegra veikinda sem geta leitt til dauda.

o Afallardd akvedur hvernig taka skuli & ndminu og metur hve mikid vinna skal med
vidkomandi bekki.

e Fulltrbar afallarads dsamt umsjénarkennara raeda vid og vinna med nemendum i
einstaka bekkjum sem tengjast malinu eftir adstaedum.

e Syna skal atburdinum virdingu an pess ad velta sér upp Ur honum, m.a. getur
bekkurinn sent kvedju.

Athugid ad allar adgerdir skélans parf ad bera undir viskomandi forrddamenn til
sampykkis og peir purfa ad vera med i radum fra upphafi.

Pegar nemandi kemur aftur i skélann:
e Undirbua parf bekkjarfélaga undir pad hvernig taka skuli & méti nemandanum
begar hann kemur aftur i skélann, pad getur audveldad vidkomandi endurkomuna.
e Umsjonarkennari og adili Ur afallaradi reeda vid nemandann adur en hann kemur i
skolann og hlusta eftir pvi hvernig honum lidur og hverju hann kann ad kvida.
e Umsjonarkennari fylgir viskomandi nemanda sérstaklega eftir naestu vikur.

5.1.2 Alvarlegt slys a nemanda

Ef slys verdur i skélanum:

e beir sem ad koma hringja eftir sjukrabil og veita fyrstu hjalp. Ekki ma skilja
nemanda eftir einan undir neinum kringumstaedum.

e Fulltrui afallarads hefur samband vid forrddamenn og logreglu sem allra fyrst.

o Afallardd fundar og akvedur hvernig bregdast skuli vid.

e Fulltrdi afallardds og umsjonarkennari raeda vid nemendur i einstaka bekkjum sem
tengjast malinu.

e Starfsfolki og nemendum er greint fra slysinu eins fljétt og audid er. I mjog
alvarlegum tilfellum parf ad kalla allt starfsfélk saman til fundar par sem farid er
yfir stadreyndir malsins.

e Skolastjérnendur reyna ad koma i veg fyrir pad ad nemendur eda starfsfélk fari
heim med rangar eda misvisandi upplysingar um malid. I pvi sambandi gaeti purft
ad senda bréf heim med nemendum eda hringja i hvert og eitt heimili.

e Syni fiélmidlar malinu ahuga, er skolastjori eda stadgengill hans eini tengilidur vid
ba. Allir adrir skulu, an undantekninga, visa a pa.

Athugid ad allar adgerdir skdlans parf ad bera undir vidkomandi forradamenn til
sampykkis og peir purfa ad vera med i radum fra upphafi

Ef slys verdur utan skélatima
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Afallarad fundar begar vitneskja faest um malid og akvedur hvernig bregdast skuli
vid.
Vidkomandi starfsfélki og bekkjarfélogum er tilkynnt um slysid.

Naestu dagar

begar

5.1.3

Vinna

Ort upplysingastreymi til skélans er mikilvaegt.

Umsjoénarkennari sér um ad koma upplysingum til nemenda.

Fulltrdi afallarads eda umsjénarkennari athuga hvort heimséknir til viskomandi
séu mogulegar eda heppilegar.

Syna verdur atburdinum virdingu, an pess ad velta sér upp Ur honum, m.a. getur
bekkurinn sent kvedju.

nemandi kemur aftur i skélann:

Umsjonarkennari, asamt fulltrda ur afallaradi, reeda vid nemandann adur en hann
kemur aftur i skélann og hlustar eftir pvi hvernig honum lidur og hverju hann
kvidir.

Umsjdnarkennari, i samrdadi vid afallarad, undirbyr bekkinn undir pad hvernig taka
skuli @ méti nemandanum pegar hann kemur aftur i skélann, gédur undirbdningur
getur audveldad nemandanum endurkomuna.

Umsjénarkennari fylgist sérstaklega med vidkomandi nemanda naastu vikur.

T Andlat nemanda

Skélastjorar afla stadfestra upplysinga um atburdinn og hafa samband vid
vidkomandi heimili.

Skélastjorar kalla saman &fallardd og sdknarprest, 6had tima og dagsetningu. A
beim fundi akvedur afallarad fyrstu vidbrogd skdlans og skiptir med sér verkum.
Athugid ad allar adgerdir skoélans parf ad bera undir vidkomandi forradamenn til
sampykkis og peir purfa ad vera med i radum fra upphafi.

Ganga parf ur skugga um ad nain skyldmenni hins latna, sem eru vid nam eda
storf vid skoélann, fai fréttirnar sérstaklega en ekki i storum hopi.

Skolastjorar, umsjonarkennari og séknarprestur tilkynna andlatid strax i
vidkomandi bekkjardeild. HIU& er ad nemendum med adstod hjukrunarfraedings,
namsradgjafa og salfraedings (kveikt & kerti, prestur adstodar nemendur vid stutta
baen).

Umsjonarkennarar tilkynna andlatid i 68rum bekkjardeildum og athuga skal ad
mikilvaegt er ad allir fai fréttirnar samtimis.

Skélinn dregur fana i halfa stong pegar buid er ad tilkynna nemendum andl|atid.

i vidkomandi bekk sama dag:

Umsjénarkennari verdi med sinum bekk pad sem eftir er af skéladegi.

Hafa kerti logandi i kennslustofunni.

Nemendum gefid taekifaeri til ad raeda atburdinn og tilfinningar sem gaetu hafa
kviknad i framhaldinu.

Sérfreedingar skolans, sem og séknarprestur, verdi til taks ef & parf ad halda.
Fulltrai afallarads eda umsjonarkennari vidskomandi bekkjar hringi heim og tilkynni
foreldrum um atburdinn.

Bréf sent heim med 6llum nemendum skélans par sem greint er fra atburdinum og
bvi hvernig skolastarfid verdi neestu daga.

Ritara verdi falid ad kanna hverjir voru ekki maettir i skélann pennan dag og peim
tilkynnt um atburdinn sérstaklega.
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I lok dagsins skal afallarad funda dsamt umsjénarkennara, fara yfir stéduna og gera
aaetlun um aframhaldandi vinnu.

Fulltrdar skdlans fara i heimsokn til adstandenda med samudarkvedju naestu daga a eftir.

Vinna i vidkomandi bekk naestu daga a eftir:

Umsjénarkennari tekur 2 méti bekknum naestu daga.

Kveikt & kerti og pad |atid loga fram yfir jardarfor.

Bekkurinn Gtbyr samuldarkvedju og/eda minningargrein. Einnig geta nemendur
teiknad myndir, skrifad bréf, |j6d eda soégur.

Eigur latna nemandans eru fjarleegdar smatt og smatt ur skélastofunni og pess
geett ad fjarlaegja ekki allt i einu.

Afallardd fai séknarprest til ad greina nemendum fra pvi sem gerist naestu daga,
b.e. kistulagning og jaréarfor.

Ef akvordun er tekinn i samraadi vid fjolskyldur vidkomandi, ad nemendur versi vid
jardarforina, pa parf ad undirbla pad vandlega i samradi vid forrddamenn hvers
nemanda sem og adstandendur latna nemandans. Naudsynlegt er ad forradamenn
hvers nemanda fari med honum a jardarférina. Séknarprestur er fenginn til ad
koma i bekkinn og Utskyra hvernig athofnin fer fram.

Kennslustundir naestu daga verda ad vera sveigjanlegar, ef spurningar vakna hja
nemendum, eda beir syna vidbrogd eins og reidi, sorg, sektarkennd o.s.frv.
Mikilvaegt er ad leyfa bornum ad tja tilfinningar sinar og segja fra eigin
reynsluségum.

Skélastjornendur, umsjonarkennari og peir sem tengst hafa nemandanum verda
vid jardarforina.

Til umhugsunar:

Gefid sorginni tima.

begar fra lidur parf ad muna eftir dagsetningunni.

Hattbundinn hrynjandi skdlastarfsins veitir 6ryggi og sefar otta og kvida.

Athugid ad veita athygli umsjonarkennaranum sem parf sjalfur studning og hjalp.

6. Adstandendur

6.1.1 Alvarleg veikindi adstandenda nemenda

Skolastjorar eda umsjonarkennari feer stadfestingu a veikindunum hja
forradamanni nemandans.

Afallardd kemur upplysingum til peirra sem malid vardar.
Nemendaverndarrad fundar um malid og dkvedur i samradi vid forradamenn
hvernig unnid skuli ad malinu.

Bladsida 4 af 8



AlfhélIsskéli

6.1.2 Alvarlegt slys adstandenda nemenda

e Skolastjorar eda umsjonarkennari faer stadfestingu a slysinu hja forradamanni
nemandans.

o Afallardd kemur upplysingum til peirra sem mali® vardar.

o Afallardd fundar um malid og dkvedur i samradi vid forrddamenn hvernig unnid
skuli ad malinu.

e Fulltraar ar afallaradi adstoda umsjonarkennara vid ad undirbla bekkinn undir pad
hvernig hann tekur 8 méti nemandanum pegar hann kemur aftur i skélann.

6.1.3 T Andlat adstandenda nemenda

e Skolastjorar eda stadgengill hans aflar upplysinga um atburdinn.
o Afallards tilkynnir umsjonarkennara nemandans um andlatid.
o Afallards fundar, auk soknarprests, par sem akvedin eru fyrstu vidbrogd skolans.

Bera skal allar adgerdir undir forradamenn nemandans til sampykkis og
mikilvaegt er ad hafa pa med i radum fra upphafi

e Skolastjorar, umsjonarkennari og séknarprestur koma upplysingum til
bekkjarsystkina nemandans (ath. hvort nain skyldmenni séu vid nam eda storf i
skdlanum, pau parf ad lata vita sérstaklega en ekki i hopi).

e Skolastjorar, umsjonarkennari og séknarprestur tilkynna starfsfolki skolans um
atburdinn. Athugid ad allt starfsfolk fai fréttirnar (peir sem eru fjarverandi, a
ativakt o.s.frv.).

e Umsjonarkennari stjornar aframhaldandi vinnu i bekknum og leitar adstodar hja
afallaradi eftir pérfum.

e Bekkurinn Utbyr samudarkvedju.

e Skolastjérar sja um ad senda samudarkvedju fra skélanum til nemandans og
fjolskyldu hans.

Afallardd akvedur i samradi vid fjolskyldu vidkomandi hvort fulltrdar skélans eda
nemendur verdi vidstaddir jardarforina.

Afallardd adstodar umsjoénarkennara vid ad undirbla bekkinn undir pad hvernig teki®
verdi & moti nemandanum pegar hann kemur aftur i skélann, gédur undirbUningur geeti
audveldad nemandanum endurkomuna.

7. Starfsfolk skdlans

7.1.1 Alvarleg veikindi starfsmanns skélans

Skélastjorar og afallarad akveda i samradi vid vidkomandi starfsmann hvernig tilkynna
skuli nemendum og 68ru starfsfélki veikindin.

7.1.2 Alvarlegt slys starfsmanns skolans

Skoélastjorar og afallardd akveda i samradi vid viskomandi starfsmann og/eda
adstandendur hans hvernig tilkynna skuli nemendum og 6dru starfsfolki veikindin.
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7.1.3 ¢ Andlat starfsmanns

Skélastjorar og afallarad leita stadfestra upplysinga um andlatid.

Skolastjorar og afallardd tilkynna starfsfolki um andlatid. Adstod prests er fengin
ef porf pykir. Athuga ad nain skyldmenni latins starfsmanns, sem eru vid storf i
skdlanum, fai fréttirnar sérstaklega en ekki i hépnum.

Ritari veitir skolastjérum upplysingar um allt starfsfélk sem er fjarverandi og
skolastjori tilkynnir peim sérstaklega.

Afallardd skipuleggur samverustund alls starfsfélks, &samt soknarpresti,
samdaegurs eda eins fljétt og audid er.

Afallardd akvedur hvernig tilkynna skuli nemendum um andl&tis.

Afallardd akvedur hvernig upplysingum skuli komid til forrd8amanna nemenda.
Ef umsjonarkennari fellur fra, pa tilkynna skélastjorar og séknarprestur peim um
andl|atia.

Fulltrdar fra afallarasi veita umsjonarbekk studning og vinna med bekkinn naestu
daga.

Adilar Ur afallaradi raeda vid nemendur Ur 68rum bekkjum eftir pvi sem porf er a.
Skolastjorar heimsaekja nanustu adstandendur.

Skélastjorar, fyrir hond skélans, sendir samudarkvedju til ndnustu adstandenda.

7.1.4 ¢ Andlat maka starfsmanns

Skolastjorar leita stadfestra upplysinga um andlatid.

Skélastjorar upplysa allt starfsfolk skélans um andlatid.

Ritari veitir skolastjéra upplysingar um starfsmenn sem eru fjarverandi og
skolastjori hefur sérstaklega samband vid pa.

Ef maki umsjonarkennara fellur fra, pa tilkynnir skélastjéri umsjonarbekk um
andl|atia.

Afallardd tekur dkvordun um hvernig upplysingum skuli komid til forrddamanna
nemenda.

Fulltrdar afallarads veita umsjonarbekk studning og vinna med bekkinn naestu
daga.

Fulltrdar afallarads raeda vid nemendur Ur 68rum bekkjum eftir pvi sem porf er 3.
Skolastjorar heimsaekja vidkomandi starfsmann.

Skolastjorar, fyrir hond skolans, senda starfsmanninum og fjolskyldu hans
samudarkvedjur.

8. Ferdalog

Verdi alvarlegt slys eda daudsfall a ferdalagi &8 vegum skélans, ber ad fylgja eftirfarandi
adgerdalista:

1.
2.
3.

Hringt i 112.

Légregla leetur adstandendur viekomandi nemanda vita.

Kennarar i forsvari fyrir nemendahdpnum akveda hver peirra verdur peirra
forsvarsmadur.

Forsvarsmadur kennara leetur skolastjora/afallarad vita af atburdinum.

Afallardd og soknarprestur dkveda hvernig adstandendur vidkomandi skélafélaga
eru latnir vita af atburdinum.

Kennarar safna nemendahépnum saman. Nemendum er haldid saman og reynt
ad Utskyra fyrir peim eftir maetti hvad hefur gerst.

Heimf6r er skipul6gd eins fljott og audid er.
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8. Skolastjorar/afallarad lata foreldra peirra sem i ferdinni eru vita eins fljott og
audio er.

9. Afallardd tekur & méti nemendum pegar komid er i skdla, safnar peim saman.
Forrddamenn latnir saeekja born sin. Frekari vinna er skipulogd af afallaradi og
kennurum midad vid ofangreinda adgerdalista fyrir slys og daudsfoll.

Athugid ad allar adgerdir skdlans parf ad bera undir vidkomandi forradamenn til
sampykkis og peir purfa ad vera med i radum fra upphafi.

9. Ef kalla parf sjukrabil ad skélanum

e Sa sem kallar til sjukrabil leetur ritara vita.

e Ritari kallar til hisvord og skoélastjérnendur.

e Husvordur og skélastjérnendur skipuleggja adkomu sjukrabilsins, reyna ad
afmarka svaedid og huga ad gaeslu fyrir utan skdélann ef porf krefur.

e Ef friminutur eru, er skélabjoéllu hringt og nemendur kalladir inn i skélann.
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